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ملف من شريط القوائم عند اختيار الامر اعداد الصفحة من قائمة 
 ـ           هيظهر صندوق حوارى باسم اعداد الصفحة يمكن مـن خلال

ضبط اعدادت الصفحة من حيث المقاس واتجـاه الكتابـة فـى            
 ٠ وكل ما يخص ورقة المستند الصفحة وضبط الهوامش
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ي إنشاء ملف جديد أثناء عملك الرغبة ف  أما عند جديداً ،عند بداية تشغيل البرنامج سيفتح لك ملفاً  
  الأدوات ،   من سطر على ملف قديم فيمكنك الضغط على الأداة   

 : التالية كما يمكنك إنشاء ملف جديد بإتباع الخطوات              
   file .افتح قائمة ملف  - ١    
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